
Faire und ordentliche Bezahlung!
Bei 92 % unserer Kundenbetriebe erhalten Sie zusätzlich zum tariflichen Stundenlohn Branchenzuschläge.

Bei uns gilt Fairness und Sicherheit durch das BAP/DGB Tarifwerk.

85 % aller Einsätze erfolgen bei namhaften Unternehmen in der Region.

Kaufmännische Fachkraft (m/w/d) in Teilzeit, Schwanau
(8396)

 Standort: Schwanau  Anstellungsart(en): Teilzeit - flexibel  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Ihre Aufgaben:

Systempflege
Bearbeiten der E-Mails
Bestellung und Verwaltung von Büromaterial
Angebote erstellen
Auswertungen fertigen
Terminvereinbarungen treffen und koordinieren
Buchungen in SAP
Verwaltung von Dokumenten/ Bildern

Ihr Profil:

Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
Berufserfahrung 1-3 Jahre
Fortgeschrittene EDV- und SAP Kenntnisse
Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
Teamfähig
Selbstständige und strukturierte Arbeitsweise

Das bieten wir Ihnen:

Bei unserem Kunden haben Sie die Möglichkeit, Ihre Erfahrungen und Kenntnisse einzubringen
und Ihr W issen zu erweitern.
Es erwartet Sie ein freundliches Team sowie eine persönliche Betreuung bei acrobat und bei
unseren Kunden.
Sie erhalten Urlaubs- und Weihnachtsgeld nach der Probezeit sowie eine leistungsgerechte
Bezahlung gemäß dem BAP-Tarifvertrag.

Ihr persönlicher Ansprechpartner:

Ingo Brunner
Personaldisponent

acrobat GmbH
Marktstraße 47
77933 Lahr

Tel.:    07821 909960
E-Mail: karriere@acrobat-personal.de



WhatsApp: +4917642045474

Abteilung(en): kaufmännisch, Sachbearbeitung , Sekretariat/Empfang

Art(en) des Personalbedarfs: Arbeitnehmerüberlassung

Tarifvertrag: BAP
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